Prifungsausschuss

Verhalten in Klausuren

Hinweise fr

Aufsichtfihrende und Pruflinge in Bachelorstudiengangen

vom 16. April 2013

g1
Vorbemerkung

Die folgenden Hinweise sollen dazu beitragen, einen der Prifungsordnung entsprechenden, ord-
nungsgemalfen Ablauf der Klausuren sicherzustellen:

(1) Sie richten sich einerseits an die Aufsichtfihrenden und prazisieren die von ihnen wahrzu-
nehmenden Aufgaben.

(2) Sie wenden sich andererseits an die Priflinge und konkretisieren ihre Mitwirkungs- und
Verhaltenspflichten, wie sie sich aus der Priifungsordnung ergeben.

Es wird ausdricklich darauf hingewiesen, dass die Entscheidung, ob im Einzelfall ein TAuschungsver-
such oder ein sonstiger Verstol3 gegen die Mitwirkungspflichten der Priiflinge gegeben ist, jeweils vom
Prufungsausschuss auf der Grundlage des § 9 StuPrO DHBW Wirtschaft getroffen wird.

8§82
Pflichten der Aufsicht

Vor Beginn einer Klausur haben die Aufsichtfilhrenden auf die Geltung der Prifungsordnung und ins-
besondere des einschlagigen 8§ 9 StuPrO DHBW Wirtschaft (Versaumnis, Tauschungsversuch, Ord-
nungsverstol3) sowie auf diese daraus abgeleiteten Verhaltensregeln in Klausuren aufmerksam zu
machen.

Wahrend der Klausur ist es Aufgabe der Aufsichtfliihrenden, durch klare und deutliche Wahrnehmung
ihrer Aufsichtspflicht den ordnungsgemalen Klausurablauf sicherzustellen und insbesondere keine
Unruhe und Unordnung aufkommen zu lassen.

Zur Uberwachung sind wiederholte Kontrollgdnge durch die Reihen der Arbeitstische erforderlich.
Dabei ist darauf zu achten, dass die festgelegten Platzabstédnde gewabhrt bleiben.

Uber den Verlauf der Klausur ist von den Aufsichtfiihrenden ein Protokoll zu fiihren. In das Protokoll
sind aufzunehmen:

(1) Beginn und Ende der Klausur,

(2) Name des Aufsichtfihrenden,

(3) die erfolgte Belehrung,

(4) Uhrzeiten und Name des Priflings bei zwischenzeitlichem Verlassen des Klausurraumes,
(5) weitere besondere Vorkommnisse (Stérungen, Verdacht auf TAuschungsversuch u.&.)

(6) Sitzplan.



§3
Mitwirkungspflicht der Priflinge

Jeder Priifling hat die Klausurankiindigungen zur Kenntnis zu nehmen und auf mégliche Anderungen
zu Uberprifen.

Jeder Prufling hat dahingehend mitzuwirken, dass der ordnungsgemafe Ablauf der Klausur gewahr-
leistet ist.

Sachverhalte, die durch eine Verletzung der Mitwirkungspflicht eines Priflings entstehen oder nicht
aufgedeckt werden, kdnnen im Einzelfall zu Lasten des Priiflings gewertet werden.

8§84
Erscheinen der Priflinge und Aufsichtfihrenden

Die Priflinge und die Aufsichtfiihrenden missen 15 Minuten vor Klausurbeginn in den angegebenen
Raumen erscheinen. Bei Verspatung wird kein Einlass gewahrt.

§5
Aufforderungen der Aufsichtfihrenden

Den Aufforderungen der Aufsichtfiihrenden ist nachzukommen. Anderenfalls kénnen die Aufsichtfih-
renden solche Priflinge von der Fortsetzung der Prifungsleistung ausschliel3en, deren Weigerung zur
Stérung anderer Priflinge fuhrt (vgl. 8 9 Absatz 3 Satz 2 StuPrO DHBW Wirtschaft). Die Priflinge sind
dartber zu belehren.

Die Aufsichtfihrenden fertigen Uber das Vorkommnis zusétzlich zum Protokollvermerk einen geson-
derten Vermerk an, den sie nach Abschluss der Priufungsleistung unverziglich dem Prifungsaus-
schuss vorlegen.

8§86
Platzzuteilung

Pruflinge, die dasselbe Thema bearbeiten, sollen mdglichst ohne direkten Sprech- und Sichtkontakt
sitzen.

Wahrend der Klausur kénnen die Aufsichtfiihrenden nach eigenem Ermessen einzelnen Priflingen
neue Sitzplatze im selben Raum zuweisen.

Uber die Sitzordnung ist wahrend der Klausur von den Aufsichtfiihrenden ein Plan mit Namen der
Pruflinge anzufertigen.



87
Zulassigkeit von Hilfsmitteln und Aufbewahrung der tibrigen Gegenstande

Die Klausurarbeiten sind mit dokumentenechtem Schreibgerét (z.B. Kugelschreiber) anzufertigen.

In die Klausur dirfen von einem Priifling nur die Hilfsmittel mitgebracht werden, die fiir ihn zugelassen
sind.

Jeder Prifling hat die fiir ihn zugelassenen Hilfsmittel so in seiner Nahe zu lagern, dass sie anderen
Pruflingen nicht zugéanglich sind. Auch zugelassene Hilfsmittel diirfen von mehreren Priflingen weder
gleichzeitig noch nacheinander gemeinsam genutzt werden.

Alle Ubrigen Gegenstande - aul3er Schreibmittel und zugelassene Hilfsmittel - (z.B. M&ppchen, Ta-
schen, Mantel und Mobiltelefone) sind im Klausurraum an einer fir die Aufsicht leicht Uberschaubaren
Stelle so zu lagern, dass sie von keinem Priifling ohne weiteres erreichbar sind.

Als ,nicht zugelassene Hilfsmittel’ gelten insbesondere:

(1) Alles Papier, das nicht von der Aufsicht zur Verfigung gestellt oder ausdriicklich zugelassen
worden ist und
(2) jeder Gegenstand, der nicht zum zulassigen Hilfsmittel erklart worden ist.

Die Pruflinge tragen im Rahmen ihrer Mitwirkungspflicht die Verantwortung dafur, dass die erlaubten
und selbst mitgebrachten Hilfsmittel (z.B. unkommentierte Gesetzestexte, Taschenrechner) in ihrem
Inhalt und Umfang der Zulassigkeit entsprechen; in Zweifelsfallen hat der Prifling von sich aus eine
Entscheidung dartber durch die Aufsichtfihrenden herbeizufihren.

Erganzung: Unkommentierter Gesetzestext HGB

Erlaubt sind Unterstreichungen, Markierungen und Gesetzesquerverweise durch entsprechende Pa-
ragraphenangabe. Ebenso sind bunte Haftnotizen oder &hnliches als Register zuldssig. Zum schnelle-
ren Wiederauffinden kdnnen hierauf Paragraphen oder ein Wort aus dem Gesetzestext verwendet
werden. Begriffe, die nicht im Gesetz vorkommen, dirfen hier jedoch nicht verwendet werden. Auf
keinen Fall ist es zuléassig, den Gesetzestext durch eigene Erlauterungen (auch wenn sie noch so kurz
sind) verstandlicher zu machen.

Kommentierte Gesetzestexte stellen unerlaubte Hilfsmittel dar und ihr Mitfihren wird schon als Tau-
schungsversuch im Sinne der Prufungsordnung gewertet. Dies gilt auch fir von Kommilitonen oder
aus der Bibliothek geliehene Gesetzestexte, die man in der Priifung verwenden méchte. Fir Kommen-
tierungen in geliehenen Gesetzestexten ist man selbst verantwortlich.

88
Mobiltelefone

Mobiltelefone sind wahrend der Klausur ausgeschaltet zu halten und so zu lagern, dass sie von kei-
nem Prufling ohne weiteres erreichbar sind.



8§89
Klausurausteilung

Das Austeilen der Klausurunterlagen hat nur durch die Aufsichtfihrenden zu erfolgen. Gleiches gilt fur
alle Materialien, die fur die Bearbeitung der Klausur zur Verfligung gestellt werden.

§10
Beginn und Ende der Klausur und Festlegung der Bearbeitungszeit

Die Klausur beginnt mit dem Austeilen der ersten Klausurunterlage und endet mit dem Abgeben der
letzten Klausurunterlage.

Nach dem Austeilen der letzten Klausurunterlage setzen die Aufsichtfihrenden das Ende der Bearbei-
tungszeit fest.

Die Klausur kann frihestens 30 Minuten vor offiziellem Ende der Bearbeitungszeit beendet werden.
Dieser Zeitpunkt wird von der Aufsichtsperson bekannt gegeben. Danach ist kein Toilettengang mehr
maoglich.

§11
Vollstandigkeit und Behandlung der Klausurunterlagen

Die Klausurunterlagen werden verdeckt ausgeteilt und dirfen erst nach offizieller Bekanntgabe des
Aufsichtsfihrenden umgedreht werden.

Die ausgeteilten Klausurunterlagen sind dann von dem Prifling sofort auf Vollstandigkeit zu prufen. Er
hat jede Unterlage sofort als seine Unterlage eindeutig zu kennzeichnen, lose Seiten sind zu numme-
rieren. Fur Korrekturvermerke ist ein ca. 4 cm breiter Rand frei zu lassen.

Die Kennzeichnung der gesamten Klausurunterlagen erfolgt ausschlie3lich mittels Matrikelnummer
und nicht mittels Namen.

Beschriebene Blatter sind so abzulegen, dass andere Priflinge keine Einsicht erhalten.

Ausgeteilte Klausurunterlagen dirfen von den Priflingen nicht abgeschrieben oder aus dem Klausur-
raum entfernt werden.

§12
Identitatsfeststellung

Von der Aufsichtfiihrenden wird wahrend der Klausur die Identitat der Priflinge durch Studierenden-
ausweise eindeutig ermittelt, die sichtbar auf den Tischen auszulegen sind. Personen, die zur Klausur-
teilnahme nicht berechtigt sind oder sich nicht ausweisen kénnen, sind aus dem Raum zu weisen.

Sollte im Ausnahmefall ein Student — trotz fehlenden Studierendenausweises — auf seine Klausurteil-
nahme bestehen, so ist im Klausurprotokoll zu vermerken, dass ihm die Klausurteilnahme ermdglicht
wurde unter dem ausdrucklichen Vorbehalt der im Anschluss an die Klausur unverziglichen Identitats-
feststellung. Der Protokollvermerk ist vom Studenten unterschreiben zu lassen.



8§13
Betreten und Verlassen des Klausurraumes

Der Klausurraum darf wahrend der Klausur (siehe § 10) ohne ausdrtickliche Genehmigung und vorhe-
rige ldentitatsfeststellung durch die Aufsichtfuhrenden weder betreten noch verlassen werden.

Ungenehmigtes Verlassen des Priifungsraums seitens eines Priiflings wird von den Aufsichtflihrenden
unter Angabe von Namen der betreffenden Person und Uhrzeit im Protokoll vermerkt sowie die Klau-
surarbeit an entsprechender Stelle gekennzeichnet.

Nach Ablauf der Bearbeitungszeit hat der Prifling den Klausurraum unverziiglich und ordnungsgeman
zu verlassen.

§ 14
Verfahren bei TAuschungsversuch

Bei einem vermuteten Tauschungsversuch ist von den Aufsichtfiihrenden zusatzlich zu dem entspre-
chenden Protokollvermerk ein gesonderter Vermerk anzufertigen, den sie nach Abschluss der Klausur
unverziglich dem Prifungsausschuss vorlegen (vgl. 8 9 Absatz 4 StuPrO DHBW Wirtschaft).

Unterlagen, die als Beweis zur Klarung des Sachverhaltes dienen kénnen, sind sicherzustellen und
dem Priufungsausschuss vorzulegen.

Der Prifling nimmt unbeschadet des vermuteten Tauschungsversuches weiter an der Klausur teil.

§15
Kontakte der Priflinge

Sprechen und jeder andere Versuch der Verstandigung zwischen den Priiflingen untereinander bzw.
zwischen den Pruflingen und nicht berechtigten Dritten sind innerhalb und auf3erhalb des Priufungs-
raumes unzuléssig. Zuwiderhandlungen kénnen als Tauschungsversuch, bei Stérung anderer Priiflin-
ge auch als Ordnungsversto3 im Sinne von 8§ 9 Absatz 3 StuPrO DHBW Wirtschaft mit der Mdglichkeit
des Ausschlusses von der weiteren Klausurteilnahme gewertet werden (zu dem weiteren Vorgehen
s.0. § 14 bzw. § 5).

§16
Toilettengang

Grundsatzlich darf nur jeweils ein Prifling den Klausurraum zur gleichen Zeit verlassen, es sei denn
die Priflinge bearbeiten verschiedene Klausuren.

Die Priflinge haben vor Verlassen des Klausurraumes bei den Aufsichtfihrenden ihren Namen anzu-
geben. Gegebenenfalls ist das Verlassen des Klausurraumes erst nach Eintragung in eine Liste und
entsprechend der dadurch festgelegten Reihenfolge méglich.

Die Abwesenheitsdauer ist ebenso wie der Name des Priflings durch die Aufsichtfihrenden im Proto-
koll zu vermerken.

Es sind jeweils die Toiletten zu benutzen, die auf demselben Stockwerk wie der Klausurraum sind.



In Klausuren, die eine Dauer von 60 Minuten nicht tUberschreiten, ist ein Toilettengang nicht vorgese-
hen. Bei Klausuren mit einer Dauer Uber 60 Minuten ist ein Toilettengang frilhestens nach 60 Minuten
und spatestens 30 Minuten vor Klausurende mdglich. Ausnahmen gelten grundsétzlich nur bei Vorla-
ge eines entsprechenden arztlichen Attests.

§17
Ruckgabe der Klausurunterlagen

Die Pruflinge vermerken auf den Klausurdeckblattern Uhrzeit der Abgabe und Bogenanzahl. Die Klau-
surunterlagen werden vorne bei den Aufsichtfuhrenden geordnet abgegeben und tragen sich in der
Anwesenheitsliste ein.

8§18
Rucktritt von einer Klausur

In Fallen des Riicktritts von einer Klausur hat der Student/die Studentin diesen sowie die von ihm/ihr
dafur geltend gemachten Grunde dem Prufungsausschuss unverziglich schriftlich mitzuteilen (vgl. § 9
Absatz 1 Satz 4 StuPrO DHBW Wirtschaft).

Erfolgt die schriftliche Anzeige nicht unverzuglich, d.h. ohne schuldhaftes Zégern, ist auch bei Vorlie-
gen triftiger Grinde deren Anerkennung fiir den Ruicktritt bzw. die Nichtteilnahme nicht mehr mdéglich.

§19
Nichtteilnahme aus gesundheitlichen Grinden

Erscheint ein Student/eine Studentin zu einem Prifungstermin aufgrund einer Erkrankung nicht oder
bricht er/sie aus gesundheitlichen Griinden eine Priifung vorzeitig ab, dann hat er/sie einen Arzt/Arztin
oder — falls nicht erreichbar — den Amtsarzt/die Amtsarztin des zustandigen Gesundheitsamtes unver-
zluglich aufzusuchen oder bei Bettlagerigkeit um den Besuch zu bitten und sich seinen/ihren Gesund-
heitszustand attestieren zu lassen. Das Attest ist dem Prufungsausschuss unverziglich zuzusenden.

Unabhangig davon, ob ein solches Attest bereits verflgbar ist, hat die erforderliche schriftliche Anzei-
ge des Rucktritts oder des Versdumnisses unter Angabe der Grunde unverziglich beim Prifungsaus-
schuss zu erfolgen.



