
   

 

 
 

Merkblatt zur Arbeit im Fernseh- und Hörfunkstudio für eingewiesene Dozenten  
 
Folgende Tätigkeiten können ausgeführt werden: 
 

- Umrücken der Studiotische, der Bühne und der Vorhänge 
- Einrichten des Produktionslichtes mittels Fernlenkstange 
- Aufbau einer Zuschauerbestuhlung mit den vorhandenen Stühlen 
- Aufstellen von Stativleuchten 
- Einleuchten mittels Redondo-Lichtstellpult 

 
- Operating mit den in der Videoregie vorhandenen Mischpulten, Steuergeräten, 

Schriftgeneratoren und Kreuzschienen 
 
- MAZ-Operating: Band ein- und auslegen, Auswahl der Timecodegenerierung, Ancodieren 

von Bändern, Aufzeichnungen starten und beenden 
- Konfektionierung des Tonsteckfeldes und des Videosteckfeldes nach den Bedürfnissen der 

Produktion 
 
Folgende Tätigkeiten dürfen ohne den techn. Studioleiter oder dessen Stellvertreter nicht ausgeführt 
werden: 
 

- Produktionsscheinwerfer aus deren Schienenbefestigung zu lösen und um zu hängen 
- defekte Leuchtmittel austauschen 
- Stapelaufbauten ohne geeignete Sicherheitsmaßnahmen und ohne Rücksprache mit dem 

technischen Studioleiter oder seinem Stellvertreter vor zu nehmen 
- Dekorationen und Aufbauten ohne Rücksprache und sicherheitstechnischer Prüfung des 

techn. Studioleiters auf zu bauen 
- Zuschauerbestuhlung aus dem Studio entfernen 
 
- Maintenance und Serviceeinstellungen an den Geräten vornehmen, die zu Veränderungen 

in der Signalverarbeitung und Steuerung führen – dies gilt insbesondere für das In/Out-
Routing des Tonmischpultes, in den Menüeinträgen der Schnittsteuereinheit BVE-2000, in 
den Menüeinträgen der MAZen  

 
- Serviceinstellungen an der Studiouhr vornehmen 
- Einstellungen an den Signalgeneratoren vornehmen 
- Einstellungen am IT-Switch vornehmen 
- Einstellungen am Tally-Steckfeld vornehmen 

 
Der/die Dozent(in) bestätigt die Kenntnis der Broschüre „Arbeitssicherheit in Produktionsstätten“ der 
Verwaltungs-Berufsgenossenschaft (VBG) sowie der Studioordnung der Berufsakademie Ravensburg. 
 
Der/die Dozent(in) trägt dafür Sorge, dass Archivmeldungen und GEMA-Meldungen von den Studenten 
ausgefüllt werden. 
 
Ort: 
 
Datum: 
 
Dozent: 
 
Unterschrift Dozent:    Unterschrift techn. Studioleitung:  
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