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Erfolgreiche Bewerbung



Ideen und Anregungen zum Thema 
Studienentscheidung
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Studienentscheidung
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Studienentscheidung
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Umfangreiche Testauswertungen bei Check-U 
(Beispiele / Muster)
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Teste Deinen Studiengang
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Berufsberater/innen

geben Hinweise und Tipps 

Kontakt: 

07531 585 600

E-Mail: bodenseekreis.bbve@arbeitsagentur.de

Weitere Informationen und Unterstützung



Ideen und Anregungen zum Thema Bewerbung

Erfolgreich bewerben
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OrientierenOrientieren

Stellenanzeige

Stellenbörsen

Vermittlungs-
dienste

Firmen „vor 
Ort“

InformierenInformieren

Homepage

Online-
Bewertungen

(Zeitungs-) 
Artikel 

Bekannte

EntscheidenEntscheiden

Passt die 
Stelle?

Passt das 
Unternehmen?

Passt der Ort?

BewerbenBewerben

Passgenaue 
Bewerbung 
erstellen

Vorbereitung 
Vorstellung / 
Auswahlphase / 
Tests

Wichtige Punkte! 
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Anschreiben

Lebenslauf, 
optional mit Bild

Optional: 
Deckblatt

Online, klassisch oder Video? 
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 Angaben zur Person 

 Praktische Erfahrung / Praktika

 Schulbildung / Studium

 Persönliche Fähigkeiten und Kompetenzen

 Ort, Datum, Unterschrift

 Empfehlung: professionelles Bewerbungsfoto

 „Verkaufsprospekt“

Lebenslauf
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Lebenslauf
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Da nur wenig Platz ist, muss auf einen Blick klar 
werden:

 Warum haben Sie sich für diese Ausbildung 
entschieden?

 Warum gerade bei diesem Unternehmen?

 Warum sind Sie für diese Stelle der/die Richtige?

Anschreiben
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Anschreiben: Muster
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Ich biete: 

 Hobby: Angeln

 Lieblingsfach: 
Geschichte

 Englischnote 3

 „ich bin zuverlässig“

Wir suchen:

 Teamfähig

 Interessiert an 
Naturwissenschaften

 Gute Englischnote

 Zuverlässig

Bewerbungen sind erfolgreich, wenn sie passgenau 
sind! Beispiel 1



Seite 16

Ich biete: 

 Hobby: Feuerwehr

 Lieblingsfach: Biologie

 Englischnote 2

 Viele Auszeichnungen 
bei der Feuerwehr 
(Beispiele für Zuverlässigkeit)

Wir suchen:

 Teamfähig

 Interessiert an 
Naturwissenschaften

 Gute Englischnote

 Zuverlässig

Bewerbungen sind erfolgreich, wenn sie passgenau 
sind! Beispiel 2
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Beispiele für Anschreiben
Unter abi.de/bewerbung > Bewerbung um ein Duales Studium / 

eine Ausbildung > Unterlagen finden Sie Beispiele für ein 
Anschreiben mit Expertenhinweisen.

Das fällt positiv auf, diese Fehler sollten Sie im 
Anschreiben vermeiden
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 Dieselbe Schriftart in der gesamten Bewerbung

 (Maximal drei) verschiedene Schriftgrößen 

 Fließtext: Schriftgröße 11

 Überschriften: Schriftgröße 12 bis maximal 14

 Titel: Schriftgröße maximal 36

 Auf allen Dokumenten das gleiche Datum

 Anschreiben und Lebenslauf unterschrieben (bei 
online Bewerbungen gern als eingescannte 
Unterschrift)

Auch auf Kleinigkeiten achten!
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 Inhaltliche Vorbereitung

 Passende Kleidung

 Passende Umgebung / 
Hintergrund

 Technische Vorbereitung

 Professionell im Gespräch

Weitere Informationen: 
abi.de/bewerbung > Bewerbung um 
ein Duales Studium / eine Ausbildung 
> Auswahlverfahren > Videointerview

Headset auf, Webcam an – das Videointerview
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Berufsberater/innen

geben Hinweise und Tipps zu  
Bewerbungsunterlagen:

Kontakt: 

07531 585 600

E-Mail: 
bodenseekreis.bbve@arbeitsagentur.de Bewerbungsbox auf 

abi.de/bewerbung

Weitere Informationen und Unterstützung



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit 
und viel Erfolg beim Bewerben!


