
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Einrichtung einer E-Mail-Weiterleitung 
Anleitung zur Weiterleitung an ein privates E-Mail-Postfach 
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Melden Sie sich in der Outlook Web App mit Ihren Benutzerdaten an. Der Benutzername 
wird mit vorangestellter Domäne angegeben (DOMAB, IT oder MB). 
 

 
 
Wählen Sie in der Navigation „Kontakte“ aus. In der Maske klicken Sie im oberen Bereich auf 
„Neu“ und legen einen Kontakt mit Ihren persönlichen Daten an. Wichtig ist hierbei, dass Sie 
Ihre private E-Mail-Adresse eingeben, an welche die E-Mails weitergeleitet werden sollen. 
Speichern Sie den Kontakt ab. 
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https://webmail1.dhbw-ravensburg.de/owa


 

 

Über die Optionen in der oberen Leiste erstellen Sie nun eine Posteingangsregel. 
 

 
 
Legen Sie eine neue Regel an. Es erscheint ein Fenster, in welchem Sie im ersten Drop-Down-
Feld die Option „Auf alle Nachrichten anwenden“ wählen. Im zweiten Drop-Down-Feld 
geben Sie die Option „Nachrichten umleiten an…“ an. 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

In dem neuen Fenster finden Sie unter „Kontakte“ Ihren angelegten Kontakt, welchen Sie 
anklicken. Bestätigen Sie anschließend mit „OK“. 
 

 
 
Der Kontakt wurde nun übernommen. Jetzt speichern Sie die neue Regel ab. 
 

 
 
Die Warnung bestätigen Sie mit „Ja“.  
 

 
 
Damit ist die Einrichtung der Weiterleitung abgeschlossen. Alle E-Mails, die künftig im DHBW 
E-Mail-Postfach landen, werden an Ihre private E-Mail-Adresse gesendet. 
 
Falls Sie die Umleitung testen möchten, benutzen Sie für den Versand einer Test-E-Mail ein 
anderes Postfach als das Ihres Weiterleitungsziels. E-Mails werden nicht an den 
ursprünglichen Sender weitergeleitet.  


